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Slowniczek

»Sciezka Mikrogranty NGO+” — program realizowany przez Fundacje Wspierania Organizacji
Pozarzadowych ,,Umbrella” w merytorycznym partnerstwie ze Stowarzyszeniem Centrum ds. Katastrof i
Klesk Zywiotowych ,, Tratwa”, Wroctawskim Instytutem Kultury, na podstawie umowy o dofinansowanie na
realizacj¢ zadania publicznego zleconego przez Gming Wroctaw.

Realizator - Fundacja Wspierania Organizacji Pozarzadowych ,,Umbrella” — podmiot odpowiedzialny za
realizacje Sciezki ,,Mikrogranty NGO” na terenie Gminy Wroclaw.

Whioskodawca — organizacja pozarzadowa zdefiniowana w art. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z pdzniejszymi zmianami, uprawniona do ztozenia
wniosku o przyznanie mikrograntu zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu.

Generator — narzedzie stuzace do przygotowania wniosku o przyznanie mikrograntow w ramach Programu
»Mikrogranty NGO ”. Aplikacja umozliwia tworzenie, edycj¢ i1 drukowanie wniosku o przyznanie
mikrograntu. Generator jest dostepny pod adresem https://generator.mikrograntyngo.pl/

Projekt — dzialanie realizowane na terenie miasta Wroctawia przez Wnioskodawce i1 finansowane ze
srodkow Programu Mikrogranty NGO. Dziatanie musi si¢ mie$ci¢ w przynajmniej jednym z wymienionych
obszarow:

1. dziatalnos¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej 0sob zagrozonych wykluczeniem
spolecznym,;

2. podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz rozwoju $wiadomosci
narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

3. dziatalnos¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;

4. dziatalno$¢ na rzecz integracji cudzoziemcow;

5. dziatalnos¢ na rzecz osob niepetnosprawnych;

6. promocja zatrudnienia i aktywizacji zawodowej 0sdb pozostajacych bez pracy i zagrozonych zwolnieniem z
pracy;

7. dziatalnos$¢ na rzecz rownych praw kobiet i m¢zezyzn;

8. dziatalno$¢ na rzecz osd6b w wieku emerytalnym,;

9. dziatalno$¢ wspomagajaca rozwoj wspolnot i spotecznosci lokalnych;

10. nauka, szkolnictwo wyzszego, edukacji, oSwiaty i wychowania;

11. dziatalnosé¢ na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy;

12. kultura, sztuka, ochrona dobr kultury i dziedzictwa narodowego;

13. wspieranie i upowszechniania kultury fizyczne;j;

14. ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

15. turystyka i krajoznawstwo;

16. upowszechnianie i ochrona wolnosci i praw cztowieka oraz swobod obywatelskich, a takze
dziatania wspomagajace rozwoj demokrac;ji;

17. udzielanie nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

18. promocja i organizacja wolontariatu;

19. dziatalnos¢ na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony praw dziecka;

20. przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spolecznym;
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21. rewitalizacja.

Nabor wnioskéw- etap realizacji Programu w ramach, ktorego Realizator przyjmuje wnioski o
dofinansowanie projektow sktadane przez Wnioskodawcow.

Negocjacje- etap realizacji Programu w ramach, ktérego Realizator ostatecznie proponuje i uzgadnia z
Whnioskodawcami wysokos¢ 1 ksztalt budzetu projektu, jego harmonogram oraz przewidywang ilo$¢
odbiorcéw bezposrednich.

Mikrogranty- Program obstugiwany przez Wroctawski Instytut Kultury przeznaczony dla grup
nieformalnych 1 0s6b fizycznych.

Zespot Mikrograntow NGO+- zespot ztozony z kierownika/czki projektu, specjalistow/stek ds. obstugi
merytorycznej projektu, specjalistow/stek ds. finansowych zatrudnionych przy obstudze $ciezki Mikrogranty
NGO+.

I POSTANOWIENIA OGOLNE i CELE PROGRAMU

1. Regulamin okre$la zasady korzystania ze Sciezki ,,Mikrogranty NGO+, realizowanego przez
Fundacje Wspierania Organizacji Pozarzagdowych ,,Umbrella”.

2. Gléwnag zmiang spoteczng osiagnigta poprzez realizacje Sciezki bedzie: Wzmocnienie postaw
obywatelskich, a szczegdélnie zwigkszenie jakosci oraz liczby dzialan realizowanych przez
mieszkancow Wroclawia bedacych odpowiedzia na lokalne problemy i potrzeby.

3. Dodatkowymi zmianami spotecznymi, do ktoérych ma si¢ przyczyni¢ realizacja programu to:

e profesjonalizacja ustug organizacji pozarzadowych we Wroctawiu poprzez nabycie nowych
kompetencji w obszarze realizacji projektéw spotecznych.

e Przeprowadzenie dziatan animujacych i integrujacych spotecznosci lokalne na terenie wroctawskich
osiedli nie posiadajacych Centréw Aktywnosci Lokalnej opartych na diagnozie potrzeb osiedla.

4. Program zaktada realizacj¢ dzialan merytorycznych: szkoleniowych, doradczych, informacyjno-
promocyjnych oraz przyznawanie mikrograntu na dziatania z obszaru pozytku publicznego. Projekt jest
realizowanych na terenie gminy Wroctaw. Regulamin programu jest podany do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej https://www.fundacja-umbrella.org.pl/mikrogranty-ngo

II PODMIOTY UCZESTNICZACE W PROGRAMIE

Whioskodawca
organizacja pozarzadowa w mys$l art. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie z pozniejszymi zmianami. Organizacja musi dziata¢ na terenie Wroctawia
lub deklarowac dziatania na jego terenie, ale nie musi by¢ zarejestrowana na terenie Wroctawia.
Organizacja wyznacza lidera/ liderke grupy, ktory/ ktora odpowiada za kontakt z Realizatorem 1 jest
bezposrednio zaangazowany/na w realizacj¢ projektu.
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III ZAKRES WSPARCIA

1.

Spotkania informacyjne — organizowane we wspoOtpracy miedzy innymi z organizacjami,
instytucjami, radami osiedla zainteresowanymi przekazaniem informacji do swoich lokalnych
spoteczno$ci w siedzibie organizatora, ale rowniez poza nig. Promocja Programu w czasie wydarzen
o tematyce spoteczne;j.

Wsparcie doradcze na etapie przygotowywania projektéow — wsparcie dla zainteresowanych
wnioskodawcow bedzie realizowane droga elektroniczng, telefoniczng lub osobista w siedzibie
Realizatora lub innym ustalonym miejscu.

Szkolenia z zakresu tworzenia projektow i podnoszenia jakoSci projektow- skierowane do
cztonkow 1 czlonkin organizacji, ktore chcg ztozy¢ wniosek w ramach jednego z naboréw.

Warsztaty wprowadzajace — skierowane do przedstawicieli 1 przedstawicielek organizacji, ktore
uzyskaly dofinansowanie, dotycza procedur rozliczania srodkow, kwestii promocyjnych, zarzadzania
ryzykiem w projekcie. Szkolenia odbgda si¢ w siedzibie realizatora lub online.

Wsparcie organizacyjne, logistyczne, prawne, promocyjne na etapie realizacji projektow —
wsparcie dla czlonkow organizacji, ktoére otrzymaly mikrogrant bedzie realizowane droga
elektroniczng, mailowa lub osobista.

Mikrogranty — $rodki finansowe, przeznaczone na wsparcie realizacji projektow —
przyznawane na warunkach okreslonych w czesci IV niniejszego Regulaminu.

IV. ZASADY PRZYZNAWANIA MIKROGRANTOW

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Mikrogranty w wysoko$ci od minimum 20000,00 ziotych do maksymalnie 25000,00 ztotych na
jednego Wnioskodawce przyznawane zgodnie z art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, oraz Regulaminem uczestnictwa w Programie
Mikrogranty NGO+ wraz zatacznikami. Srodki na Mikrogranty NGO+ pochodza z budzetu Gminy
Wroctaw.

W ramach Programu planuje si¢ przyznanie minimum 6 mikrograntéw do konca 2026 roku. Laczna,
maksymalna kwota przeznaczona na dofinansowanie dziatan wynosi 150.000,00 zt.

W ramach Programu zostanie przeprowadzony jeden nabdr wnioskow na mikrogranty NGO+ w 2026
r. z mozliwoscig przedtuzenia/powtdrzenia naboru.

Mikrogranty mozna przeznaczy¢ na dofinansowanie projektu w nastepujacych sferach pozytku
publicznego:

dziatalnos¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej 0sob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym;
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e podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielggnowania polskosci oraz rozwoju $wiadomosci
narodowej, obywatelskiej 1 kulturowej;

dziatalno$¢ na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;

dziatalno$¢ na rzecz integracji cudzoziemcow;

dziatalnos¢ na rzecz osob niepetnosprawnych;

promocja zatrudnienia i aktywizacji zawodowej 0sob pozostajacych bez pracy i zagrozonych zwolnieniem z
pracy;

dzialalno$¢ na rzecz réwnych praw kobiet i me¢zczyzn;

dzialalno$¢ na rzecz os6b w wieku emerytalnym;

dzialalno$¢ wspomagajaca rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalnych;

nauka, szkolnictwo wyzszego, edukacji, o$§wiaty i wychowania;

dzialalno$¢ na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy;

kultura, sztuka, ochrona dobr kultury i dziedzictwa narodowego;

wspieranie 1 upowszechniania kultury fizycznej;

ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

turystyka i krajoznawstwo;

upowszechnianie i ochrona wolnosci i praw cztowieka oraz swobod obywatelskich, a takze

dzialania wspomagajace rozwoj demokracji;

udzielanie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego;

promocja i organizacja wolontariatu;

dzialalno$¢ na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony praw dziecka;
przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spolecznym;

rewitalizacja.

5. Mikrogranty mozna przeznaczy¢ na wsparcie projektow realizowanych wylacznie na terenie Gminy
Wroctaw na terenie jednego z nastgpujacych osiedli:
e Bienkowice
e Biskupin-S¢polno-Dabie-Bartoszowice
e Gy
e Grabiszyn-Grabiszynek
e Gadoéw-Popowice Poludniowe
e Jerzmanowo-Jarnottow-Strachowice-Osiniec
e Klecina
o Kleczkéow
e Klokoczyce
e Krzyki-Partynice
e Kuzniki
e Lesnica
e Muchobor Maty
e Muchobor Wielki
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e Nadodrze
e Nowy Dwor
e Oporéw
e Osobowice-Rgdzin
e Pawlowice
e Polanowice-Poswigtne-Ligota
e Powstancow Slaskich
e Pracze Odrzanskie
e Soltysowice
e Stare Miasto
e Swiniary
e Zerniki
6. W 2026 r. wnioski na przyznanie Mikrograntow NGO+ mozna zlozy¢é w ramach naboru

przeprowadzonego w terminie: 01.02-15.02.2026 r. Realizator zastrzega mozliwos¢ przedhuzenia/
powtdrzenia naboru.

7. Wyklucza si¢ mozliwos$¢ ztozenia tozsamego/podobnego w tresci wniosku na ten sam nabdr do
Sciezek Mikrogranty NGO, Mikrogranty NGO+ Mikrogranty Mtlodziezowe oraz Mikrogranty dla
grup nieformalnych i1 oséb fizycznych obstugiwanych przez Wroctawski Instytut Kultury. W
przypadku stwierdzenia takiej sytuacji przez Realizatora w porozumieniu z Wroctawskim Instytutem
Kultury, wnioskodawcy zostang zaproszeni na konsultacje w celu podjecia decyzji o wycofaniu
jednego z wnioskow.

2. CZAS REALIZACJI PROJEKTOW

Dla wnioskéw ztozonych w naborze 1.02-15.02.2026 r. termin realizacji projektéw to 01.04.2026 —
31.10.2026 r. W sytuacji przedtuzenia/wznowienia naboru, okres realizacji projektéw wybranych do
dofinansowania po 15 lutego zostanie ustalony indywidualnie.
W kazdym z miesigcy realizacji projektu, wnioskodawca powinien zaplanowa¢ i zrealizowac
dziatania merytoryczne- skierowane do mieszkancéw osiedla.

3. SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE PROJEKTU

3.1. WYSOKOSC I WARUNKI WYKORZYSTANIA MIKROGRANTOW

Kwota mikrograntu nie moze przekracza¢ 25000,00 zl.
Minimalna wnioskowana kwota mikrograntu wynosi 20000,00 z1.

W przypadku, kiedy eksperci/ekspertki oceniajacy wniosek lub zespot Mikrograntow NGO uznaja cze$¢
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kwoty za niekwalifikowang badZ nieadekwatng do realizacji projektu moze zostaé ona pomniejszona, co
oznacza, ze kwota dofinansowania moze by¢ mniejsza niz 20000,00 zt tj. mniejsza niz wymagana kwota
wnioskowana.

Data kupna towaru/wykonania ustugi musi si¢ miesci¢ w okresie realizacji projektu. Nie ma mozliwosci
zaciggania zobowigzan przed datg rozpoczecia 1 po dacie zakonczenia projektu.

Niedozwolone jest uzyskiwanie przychodow w projekcie finansowanym ze §rodkéw Programu Mikrogranty
NGO. Tym samym niedozwolone jest pobieranie od uczestnikéw/czek projektu srodkow finansowych,
biletowanie imprez itd. Udziat w dziataniach finansowanych przez Program Mikrogranty NGO ma mie¢ dla
jego uczestnikéw/czek charakter bezptatny.

3.2 Wydatki kwalifikowalne

Wydatki ponoszone w ramach wsparcia realizacji projektéw muszg by¢:

- niezbedne do realizacji projektu;

- racjonalne i efektywne oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);
- faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu objetego dotacja;

- odpowiednio udokumentowane (zgodnie z opisem w cz¢sci V pkt 3 niniejszego Regulaminu)

- zgodne z zatwierdzonym kosztorysem.

- wynagrodzenie dla koordynatora/ki projektu moze wynosi¢ maksymalnie 2500,00 zt brutto i musi by¢
uzasadnione skalg zadan i odpowiedzialnosci koordynatora/ki projektu.

Zakupy rzeczowe w projekcie dziela si¢ na dwie kategorie:

1. dozwolony jest zakup towaréw, pod warunkiem, ze beda one wykorzystane i zuzyte podczas realizacji
projektu, brak limitu kwotowego.

2. dozwolony jest zakup towardow, ktore nie zostang zuzyte podczas realizacji projektu — catkowity
maksymalny limit zakupu wynosi 1250,00 zt brutto na wszystkie tego typu towary

Przyznana dotacja moze by¢ wydatkowana tylko na cele zwigzane z realizowanym projektem 1 wylacznie na
potrzeby osob, do ktérych jest on adresowany.

3.3 Wydatki niekwalifikowalne

Wyklucza si¢ mozliwo$¢ ponoszenia kosztéow ustug ksiegowych. Koszty, ktére w szczegdlnosci nie moga
zosta¢ sfinansowane z dotacji:

- zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkoéw lub lokali;

- zakup srodkow trwatych;

- zakupy 1 wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen;

- zakup wyposazenia lokali, w tym zakup 1 uzupetnienie drobnego wyposazenia do pomieszczen;

- odpisy amortyzacyjne;

- ryczalt za jazd¢ po miescie, abonamenty telekomunikacyjne oraz inne o charakterze ryczattowym, ktérych
nie mozna jednoznacznie przypisac¢ do realizowanego projektu;

- prowadzenie dzialalnosci gospodarczej;

- tworzenie funduszy kapitalowych;

- dziatania, ktorych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz 1 studiow;

- dziafania, ktorych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiow dla 0sob prawnych lub fizycznych;

-dotowanie przedsigwzig¢, ktore s3 dofinansowywane z budzetu miasta lub jego funduszy celowych na
podstawie przepisow szczegolnych;

- pokrycie deficytu oraz refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsiewzigé, rezerwy na pokrycie
przysztych strat lub zobowigzan;

- koszty zakupu pieczatek, wyrabiania szyldow 1 innych kosztow o podobnym charakterze, ktore sa
zwigzane z biezaca dzialalnoscia;

- zakup licencji, nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwigzanych z wykonywanym projektem;
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- pokrywanie z dotacji nagrod i premii pieni¢znych, innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla
0sOb zajmujacych sie¢ realizacjg projektu;

- koszty udokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy wewnetrznej, wewngtrznymi
notami obcigzeniowymi itp.;

- kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan;

- koszty procesow sadowych;

- zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW oraz art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);

- dzialan o charakterze religijnym, ktore sa zwigzane ze sprawowaniem kultu religijnego lub postugi
kaptanskiej;

- dziatan o charakterze politycznym;

- dziatan o charakterze pomocy doraznej, socjalno-bytowe;.

- dziatan o charakterze komercyjnym

- wydatki na zakup nagrod powyzej tacznej kwoty 2500,00 zt brutto w ramach jednego projektu
Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie calkowite lub czeSciowe
danego wydatku dwa razy ze Srodkow publicznych, zaréwno krajowych jak i wspolnotowych.

4. PROCEDURA UBIEGANIA SIE O MIKROGRANT

4.1. OGLOSZENIE NABORU WNIOSKOW

Za ogloszenie naboru odpowiada Realizator. Zlozenie wniosku musi nastgpi¢ w terminie wskazanym w
Regulaminie. Informacja o naborze zostanie opublikowana na stronie internetowej: https://www.fundacja-
umbrella.org.pl/mikrogranty-ngo. Rdwnoczesnie informacja o ogloszeniu zostanie opublikowane takze na
innych stronach internetowych, portalach spotecznosciowych, w newsletterach.

4.2. ZL.OZENIE WNIOSKU

Whioski sktada si¢ wylacznie za pomoca generatora wnioskow dostepnego z poziomu strony
https://www.fundacja-umbrella.org.pl/mikrogranty-ngo lub pod adresem:
https://generator.mikrograntyngo.pl/

GENERATOR

W naborze ogltoszonym w ramach Programu Mikrogranty NGO, nalezy zarejestrowa¢ konto uzytkownika
oraz wypeli¢ wniosek w wersji elektronicznej za pomoca generatora wnioskow on-line, dostgpnego z
poziomu strony https://www.fundacja-umbrella.org.pl/mikrogranty-ngo

1. Sktadanie wniosku jest podzielone na etapy. Aby zapobiec utracie danych, nalezy zapisywac
wprowadzone dane przy uzyciu pola ,,Zapisz”. Wnioskodawca ma mozliwo$¢ zapisania wprowadzonych
danych w dowolnym momencie i powrotu do edycji dokumentu w innym czasie.

2. Nalezy unika¢ jednoczesnego otwierania generatora w dwodch lub wiekszej ilosci okien przegladarki
réwnocze$nie moze to prowadzi¢ do utraty wprowadzonych danych.

3. Wnioskodawca ma mozliwos$¢ tymczasowego wydruku juz zapisanego wniosku.

4. Po wypelnieniu catego wniosku, jego weryfikacji oraz wystaniu przez Wnioskodawce (za pomoca
przycisku ,,Z16z wniosek™), system zapisuje wniosek w bazie danych, a Wnioskodawca otrzymuje
mozliwos¢ jego wydrukowania. Ztozony wniosek automatycznie otrzymuje sume¢ kontrolng. Zlozony
whniosek jest zablokowany do edycji.
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5. Jednym z kryteriow formalnych jest wypelnienie i wystanie (tj. zapisanie w generatorze wnioskow)
elektronicznej wersji wniosku w terminie naboru w ramach $ciezki Mikrogranty NGO+

6. Kazdy Wnioskodawca, ktory wypekni i zlozy wniosek w generatorze otrzyma na adres e-mail, ktéry
zostat podany w trakcie rejestracji, informacj¢ zawierajaca potwierdzenie zlozenia wniosku. W
przypadku nieotrzymania takiej informacji w ciggu 2 dni od dnia wystania wniosku, nalezy pilnie
skontaktowac si¢ w tej sprawie z Realizatorem, w celu ustalenia powodu, dla ktérego Wnioskodawca nie
otrzymat odpowiedzi.

7. Nie ma mozliwos$ci zlozenia wniosku w wersji papierowej. W przypadku trudno$ci zwigzanych ze
ztozeniem wniosku przez generator Wnioskodawca moze zwroci¢ si¢ do zespotu Programu Mikrogranty
NGO+. Dedykowani doradcy lub doradczynie pomoga we wprowadzeniu wniosku do generatora.

8. Na etapie skladania wniosku obligatoryjnym zalacznikiem jest Diagnoza potrzeb mieszkancow
danego osiedla. Plik w formacie PDF nie wiekszy niz 20 mb nalezy dolaczy¢ w generatorze do
skladanego wniosku. Brak diagnozy zostanie uznane za blad formalny

4.3. CO JEST OCENIANE WE WNIOSKACH? - KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

W ramach naboru begda stosowane nastgpujace rodzaje kryteriow dokonywania oceny projektow:
a) Formalne
b) Merytoryczne

4.3.1. KRYTERIA FORMALNE

Obowigzek spelnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich projektéw. Kryteria te dotycza zagadnien
zwigzanych z wypetnianiem wniosku o mikrogrant zgodnie z zasadami przyjetymi dla naboru.

Kryteria formalne przedstawione s3 w Karcie Oceny Formalnej stanowigcej zatacznik do
Regulaminu. Poszczegolne kryteria formalne bedg weryfikowane na etapie rejestracji wniosku.

Realizator opublikuje liste wszystkich ztozonych wnioskow wraz z wynikami weryfikacji formalnej na
stronie internetowej https://www.fundacja-umbrella.org.pl/mikrogranty-ngo. Lista bedzie zawierata
nastgpujace informacje:

1) numer wniosku,

2) nazwa Wnioskodawcy,

3) tytut projektu,

4) wynik weryfikacji formalnej (PRZYJETY / ODRZUCONY).

Jesli w trakcie oceny formalnej wniosku Realizator stwierdzi, Ze jedno lub wigcej pdl w formularzu wniosku
nie zostalo wypetione, to w tej sytuacji wezwie droga mailowg i/lub telefoniczng tych Wnioskodawcéw do
dostarczenia brakujacych informacji droga wskazang przez Realizatora w ciagu 48 godzin od wezwania.
Mozliwos$¢ uzupetnienia nie dotyczy pol o numerach: Czes$¢ I pkt 4, 5; czes¢ 11 pkt 4,5,6,8, 9, 10, 11, 14,15,
cze$¢ 11 Czegs¢ 1V pkt ,,O$wiadczenie”. Nie dostarczenie brakujacych informacji w wyznaczonym terminie
bedzie skutkowac odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;.

Negatywna ocena w ktorymkolwiek z kryteriow zawartych w karcie oceny formalnej bedzie skutkowata
odrzuceniem wniosku bez mozliwosci odwotania 1 uzupelnienia. Projekt nie bedzie kierowany do dalszej
oceny.
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Oceny formalnej dokona Realizator. Wnioski ocenione pozytywnie na etapie oceny formalnej zostang
przekazane do oceny merytorycznej. Na etapie oceny formalnej zespot Mikrograntow NGO wezmie udziat
w konsultacjach z zespolem Mikrograntow $ciezki dla oséb fizycznych i grup nieformalnych oraz z
koordynatorem/ka $ciezki Mikrogranty Mtodziezowe oraz Mikrograntéw NGO+ w celu sprawdzenia czy do
r6éznych $ciezek w tym samym naborze nie zostaty ztozone wnioski tozsame/ podobne.

Wazne:

Organizacja pozarzadowa moze w jednym naborze zlozy¢ tylko jeden wniosek. W przypadku ztozenia
wickszej liczby wnioskOw przez organizacje pozarzadowsg, ocenie bedzie podlegat tylko ten, ktory zostat
ztozony jako pierwszy.

Organizacja pozarzadowa nie moze ztozy¢ wniosku w kolejnych naborach, jesli w jednym z poprzednich
naboréw w tym samym roku otrzymata juz dofinansowanie.

Podmioty, w ktérych wtadzach znajduja si¢ osoby aktualnie zatrudnione przy obstudze $ciezki Mikrogranty
NGO+ lub Mikrogranty NGO, nie moga aplikowa¢ o dofinansowanie do Programu Mikrogranty NGO+.
Wyzej wymienione osoby nie moga by¢ takze strong umowy przy realizacji mikro projektow
sfinansowanych ze srodkow Programu Mikrogranty NGO+.

4.3.2. KRYTERIA MERYTORYCZNE

Ocena wnioskow przez ekspertow i ekspertki

W trakcie oceny merytorycznej brane beda pod uwage kryteria przedstawione w Karcie Oceny
Merytorycznej stanowigcej zatagcznik do Regulaminu.

Ocena merytoryczna dokonywana bedzie przez ekspertow/ekspertki. Osoby oceniajace zostang wybrane
przez zespot Programu Mikrogranty NGO+ spos$rod osob doswiadczonych w obszarze pozytku publicznego
reprezentujacego Srodowiska pozarzadowe, samorzadowe, przedstawicieli mediow, sektor komercyjny,
srodowiska naukowe. Eksperci dokonuja oceny merytorycznej zgodnie z kryteriami wymienionymi w
Karcie Oceny Merytorycznej. Swoja ocen¢ wraz z uzasadnieniem eksperci umieszczajg w generatorze, w
oparciu o system punktéw przyporzadkowanych poszczegdlnym kryteriom wraz z uzasadnieniem oceny.
Zespot Programu Mikrogranty NGO+ dostarczy ekspertom/kom opinie na temat zlozonych projektow, a
takze informacje o przebiegu dotychczasowych projektéow, tych organizacji, ktoére otrzymaty juz
dofinansowanie w Programie Mikrogranty NGO. Opinie nie s3 dla ekspertow wiazace.

Ostateczna liczba punktow stanowi Srednig czterech 0osob oceniajacych.

Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej zostanie opublikowana lista rankingowa projektow.

W przypadku gdy kilku Wnioskodawcdéw zdobedzie takg samg liczbg punktow, a pula srodkdéw pozostata do
ich dofinansowania bedzie niewystarczajgca, w pierwszej kolejnosci beda dofinansowywane projekty, ktore
otrzymaly odpowiednio wyzsza liczbe punktow w kategorii dotyczacej wlaczenia spotecznosci lokalnej do
projektu, dofinansowanie przyznane temu wnioskowi, ktory uzyskat wyzszg ilos¢ punktéw za to kryterium.
W dalszej kolejnosci beda porownywane kryterium dotyczace oceny przedstawionej analizy potrzeb.

5. TWORZENIE LIST RANKINGOWYCH
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Zespot Programu Mikrogranty NGO sporzadza list¢ rankingowa projektow przeznaczonych do
dofinansowania na podstawie ilo$ci punktow przyznanych na etapie ocenie merytorycznej. Listy
uszeregowywane s3 wedlug przyznanej punktacji, od najlepiej ocenionego do najgorzej ocenionego
projektu.

Lista zawiera nastgpujace informacje:
1. numer wniosku,
nazwa wnioskodawcy,
tytut projektu,
osiedla ktérego dotyczy wniosek
przyznana kwota mikrograntu.

Nl

Lista rankingowa zostanie podzielona na:

a) projekty ocenione pozytywnie i przeznaczone do dofinansowania — lista ztozona z wnioskow
liczonych od tego z najwyzsza punktacja do wniosku wyczerpujacego pule alokacji na dany
naboér;

b) projekty ocenione pozytywnie i niedofinansowane ze wzgledu na wyczerpanie §rodkow —
tworzace liste¢ rezerwowa,

c) projekty ocenione negatywnie- wszystkie ktore uzyskaja $rednig ocen réwna 30 pkt lub
mniej.

W sytuacji, w ktorej zostang zlozone dwa lub wiecej wnioskow dotyczacych tego samego osiedla,
dofinansowanie zostanie przyznane wnioskodawcy z wigksza liczbg punktow, pozostate oferty trafig na liste
1eZerwowa.

1) Zespot Mikrograntow NGO+ ostatecznie decyduje o wysokosci przyznanej kwoty 1 ewentualnych
wskazéwkach w odniesieniu do zmiany budzetu gléwnie w oparciu o rekomendacje ekspertow/ek
oceniajacych wnioski przy czym nie sg one wigzace dla Zespotu Mikrograntoéw NGO+.

2) Po zatwierdzeniu list rankingowych nastgpuje ogloszenie wynikdw naboru. Lista projektow
przeznaczonych do dofinansowania wraz z przyznanymi kwotami jest publikowana na stronie
internetowej https://www.fundacja-umbrella.org.pl/mikrogranty-ngo

3) Nie ma mozliwo$ci odwotania od ocen merytorycznych. Zespdt Mikrograntow NGO+ ma prawo
przyznania dotacji w nizszej kwocie anizeli wnioskowana, jezeli uzna, Zze przedstawione w budzecie
kwoty sg zawyzone lub zbedne do prawidiowe;j realizacji projektu.

4) Realizator jest zobowigzany do udzielenia Wnioskodawcy, ktérego projekt nie zostat przeznaczony
do dofinansowania, informacji na temat oceny jego oferty.

5) Kwota dotacji przyznana przez Realizatora jest kwotg ostateczng i nie moze zosta¢ zwigkszona bez
jego zgody.

6) W przypadku uwolnienia srodkow wynikajacego z nastepujacych powodow:
-rezygnacji z realizacji dziatan przez podmiot, ktorego projekt otrzymat dofinansowanie,

-rezygnacji z cz¢$ci dofinansowania przez podmiot, ktérego projekt otrzymat dofinansowanie,

-oszczednosci z pozostatych dziatan realizowanych przez Realizatora,
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Realizator moze rozdysponowaé¢ niewydatkowane s$rodki finansowe pomigdzy organizacje, ktorych
whnioski uzyskaly najwyzszg liczbg punktow na liscie rezerwowe;.

Upublicznienie listy rankingowej oznacza, ze do dofinansowanych wnioskow, umowy i pozostatych
dokumentoéw projektowych, stosuje si¢ przepisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.), z zastrzezeniem wynikajacym z art. 5 ust. 2 ww.
ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych osobowych.

6. Negocjacje i zawarcie umowy
6.1.NEGOCJACJE

Po ogloszeniu wynikéw naboru, Realizator zaprosi liderow/liderki projektow, ktérych wnioski zostaty
wybrane do dofinansowania na negocjacje w celu ustalenia ostatecznego ksztaltu projektu. Negocjacje
dotyczg harmonogramu i/lub ksztattu budzetu i/lub ilosci odbiorcow w projekcie. W trakcie negocjacji
nie ma mozliwosci zwigkszenia kwoty wsparcia ponad poziom o ktoéry aplikowata organizacja. W
przypadku kiedy negocjacje zakoncza si¢ zmianami w pierwotnej wersji wniosku, organizacja
przygotuje korekte wniosku, ktora bedzie zatgcznikiem do umowy. Ustalenia z negocjacji zostang
zaprotokolowane.

6.2. ZAWARCIE UMOWY

Realizator informuje droga elektroniczna/telefoniczng Wnioskodawce o konieczno$ci wypetnienia danych
do umowy w generatorze. Po uzupelieniu danych umowa jest generowana w formacie pdf.

Umowa jest podpisywana przez prawnych reprezentantow organizacji zgodnie z danymi w Krajowym
Rejestrze Sadowym, innym wlasciwym rejestrze lub zgodnie z zapisami aktualnych dokumentow
okreslajacych osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan prawnych w imieniu organizacji.

Podpisane dwa egzemplarze umowy wraz z zatgcznikami (dwa egzemplarze) nalezy przekaza¢ do siedziby
Realizatora.

Obowigzkowe zataczniki do umowy:

e wniosek w wersji papierowej podpisany przez prawnego przedstawiciela/li organizacji

e wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego wskazujacy na osoby uprawnione do zaciggania
zobowigzan prawnych w imieniu organizacji, nie starszy niz 3 miesigce liczac od dnia podpisania
umowy, lub inny dokument stanowigcy o reprezentacji.

e umowa o powierzeniu danych osobowych,

e korekta budzetu- jesli dotyczy

e korekta harmonogramu- jesli dotyczy
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Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Wnioskodawca, jezeli:

— Wnhnioskodawca nie dostarczy wymaganych dokumentow do podpisania umowy, w tym zalgcznikow
w terminie wskazanym przez Realizatora,

— zaistnieja inne przestanki uniemozliwiajace realizacj¢ projektu przez Wnioskodawce.

V. REALIZACJA PROJEKTU

Realizacja projektu musi by¢ zgodna z wnioskiem oraz zapisami umowy o dofinansowanie. Wszelkie
niejasnosci bedg wyjasniane bezposrednio pomigdzy Realizatorem, a Wnioskodawca.

1. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH BENEFICJENTOW ORAZ OSOB
ZAANGAZOWANYCH W REALIZACJE PROJEKTOW

W przypadku przetwarzania danych osobowych Wnioskodawcy zobowigzani sa do postepowania zgodnie z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

2. PROMOCJA PROJEKTOW

Wszelkie materialy wytworzone w wyniku realizacji projektu (w szczego6lnosci: publikacje, ulotki, materiaty
informacyjne, plakaty, listy obecno$ci) powinny by¢ w widocznym miejscu opatrzone informacjg ,,Projekt
dofinansowany ze S$rodkow Gminy Wroctaw”. Na materialach powinny réwniez zosta¢ umieszczone
logotypy oraz informacje o finansowaniu zgodnie z zalacznikiem do regulaminu ,,Manual do stosowania
ramy graficznej w projekcie Mikrogranty NGO” Logotypy powinny znalez¢ si¢ na materiatach w wielkosSci
proporcjonalnej do rozmiaru innych oznaczen, w sposob zapewniajacy dobra widoczno$¢. Niestosowanie si¢
do obowigzkéw informacyjnych w odniesieniu do wytworzonych materiatow moze skutkowa¢ uznaniem
wydatkéw zwigzanych z ich wytworzeniem za niekwalifikowalne. Wnioskodawcy na materiatach maja
prawo do zamieszczenia logotypOdw swojej organizacji oraz logotypow partneroOw/ instytucji wspierajacych.

WAZNE:

Whnioskodawca jest zobowigzany do wystania projektu graficznego wszelkich materialéw finansowanych ze
srodkow Programu do swojego opiekuna/ opiekunki projektu celem akceptacji. Zaniechanie obowigzku
uzyskania akceptacji materiatow graficznych od opiekuna, moze skutkowa¢ niekwalifikowalnoscig kosztu
przygotowania projektu oraz ewentualnych kosztéw ich druku/ publikacji.

3. ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW PROJEKTU

Realizator nie przekazuje $rodkéw finansowych Wnioskodawcom. Wszystkie dokonywane w projektach
ptatnosci dokonywane sg na podstawie prawidlowo sporzadzonych dokumentéw finansowych (faktur,
rachunkéw) wystawionych na dane Realizatora. Platnosci dokonywane sa w formie przelewu z konta
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bankowego wyodrgbnionego na potrzeby realizacji projektu przez Realizatora. Dokumenty muszg by¢
dostarczone do siedziby biura projektu w terminie umozliwiajagcym dokonanie terminowego uregulowania
zobowigzan. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania zaptaty za zakupione towary lub ustugi przez osoby
upowaznione przez Wnioskodawce w formie gotowkowej (nie ma mozliwosci zaptaty kartg ptatniczg), po
uprzednim uzgodnieniu tego wydatku z doradca/opiekunem projektu. Wydatek po weryfikacji formalno-
rachunkowej przez specjaliste ds. finansowych 1 rozliczen, moze zosta¢ zrefundowany na osobiste konto
osoby dokonujgcej zaptaty, na podstawie wilasciwego dokumentu rozliczeniowego, ktéry zostanie
udostepniony Wnioskodawcom po podpisaniu umowy na realizacj¢ projektu. W ramach jednego projektu
Realizator przyjmie do maksymalnie 40 dokumentéw finansowych- miedzy innymi: faktur, rachunkow,
paragonoéw jako podstawe rozliczenia. Wigksza liczba dokumentéw musi by¢ uzasadniona i uzgodniona z
Realizatorem przed rozpoczgciem realizacji projektu.

4. DOPUSZCZALNOSC ZWIEKSZENIA W POZYCJACH KOSZTOW

Whioskodawca powinien dokonywa¢ wydatkow zgodnie z umowa oraz wnioskiem i budzetem. W toku
realizacji projektu dopuszcza si¢ bez konieczno$ci powiadamiania Realizatora — wprowadzanie
nastgpujacych zmian w budzecie: dopuszczalne jest przesuwanie Srodkéw finansowych pomiedzy
pozycjami kosztéw do wysokosci 10% wartosci pozycji zwigkszane;j.

5. ZASADY ZMIANY TRESCI UMOWY

Zmiany umowy, w tym zmiany wniosku poza zmianami wymienionymi w Regulaminie,

wymagaja aneksu do umowy. Zmiany dotyczace harmonogramu nie wymagaja sporzadzania aneksu do
umowy. W przypadku zmian w harmonogramie Wnioskodawca powiadamia o planowanych zmianach
Realizatora droga mailowa, a Realizator decyduje o udzieleniu zgody na proponowang zmiang. Wszystkie
zmiany wymagajace aneksu musza by¢ zgloszone do Realizatora w formie pisemnej nie pdzniej niz 10 dni
przed koncem realizacji projektu. W pisSmie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem.
Wszystkie zmiany wymagaja akceptacji przez Realizatora.

6. ZASADY DOKUMENTOWANIA DZIALAN MERYTORYCZNYCH

Whnioskodawca zobowigzuje si¢ do dokumentowania realizowanych dzialan projektowych w sposob
przejrzysty 1 czytelny. Dokumentacja powinna w szczegolnosci odzwierciedlaé wszystkie zrealizowane
dziatania projektowe i osiagnigte rezultaty. Dokumentacja dzialan merytorycznych moze mie¢ postac: np.
zdje¢, list obecnosci, wydrukoéw plakatow, ulotek, itp.

7. ROZLICZENIE I SPRAWOZDAWCZOSC

1.Realizator przekaze Wnioskodawcom  szczegdlowe zasady rozliczania projektu w umowie o
dofinansowanie.

2. Sprawozdanie merytoryczne bedzie przygotowywane przez Wnioskodawce przy uzyciu generatora w

ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu.

3. Realizator w uzasadnionych przypadkach moze zazada¢ informacji na temat postepu w realizacji projektu.

4. Po akceptacji sprawozdania, Wnioskodawca dostarczy wydrukowane 1 podpisane przez osoby uprawnione
sprawozdanie wraz ze wszystkim zatgcznikami (np: list obecnos$ci, zdjecia dokumentujace zrealizowane
dzialania oraz inne zalaczniki w zalezno$ci od specyfiki projektu)

5.W przypadku realizacji projektu niezgodnie z wnioskiem i podpisang umowa Realizator moze zazadaé

zwrotu od Wnioskodawcy czesci lub cato$ci mikrograntu. W takim przypadku czg¢s¢ lub catos¢ mikrograntu

podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w ciggu 5 dni

od dnia stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt 1 1 2, na rachunek bankowy wskazany przez
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Realizatora.
6. Wnioskodawca uzyska od Realizatora informacje¢ o akceptacji sprawozdania.

8.WPLYW PROJEKTOW NA SRODOWISKO LOKALNE

W trakcie realizacji projektu Wnioskodawca/Wnioskodawczyni powinien/powinna podejmowac dziatania
zmierzajace do:

1. zastgpienia jednorazowych talerzy, sztu¢cow, kubeczkow, stomek z plastiku 1 mieszadetek do napojow
wielorazowymi odpowiednikami lub odpowiednikami wykonanymi z ekologicznych materiatow,
ulegajacych biodegradacji albo podlegajacych recyklingowi,

2. w przypadku korzystania z ustug cateringowych — podawania positkow w opakowaniach
biodegradowalnych lub wielokrotnego uzytku,

3. rezygnacji z uzywania plastikowych toreb, opakowan lub reklamowek.

9. MONITORING I KONTROLA

Whioskodawca zobowigzany jest do:

— poddania si¢ wizytom monitorujacym organizowanym przez Realizatora,

— poddania si¢ kontrolom przeprowadzanym przez Realizatora lub inne uprawnione podmioty, w
szczegblnosci przez Urzad Miejski Wroclawia.

—stosowania si¢ do zalecen formulowanych w wyniku przeprowadzonych wizyt monitorujacych
1 kontroli,

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego. Realizator zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego regulaminu, a takze do
interpretowania zawartych w nim zapisoOw. Zmiany 1 interpretacje beda publikowane na stronie internetowe;j

https://www.fundacja-umbrella.org.pl/mikrogranty-ngo

2. Wnioskodawcy s3a zobowigzani do stosowania si¢ do zmian 1 interpretacji wprowadzanych przez

Realizatora.
Informacje na temat Regulaminu naboru mozna uzyskac¢ kontaktujac si¢ z Realizatorem:

Fundacja Wspierania Organizacji Pozarzadowych ,,Umbrella”
ul. Legnicka 65

54-206 Wroctaw

Tel. 518 269 682

e-mail: mikrograntyngo@fundacja-umbrella.org.pl
https://www.fundacja-umbrella.org.pl/mikrogranty-ngo
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VII. ZALACZNIKI DO REGULAMINU

wzOr wniosku

wzor karty oceny formalnej
wzor karty oceny merytorycznej
wzor umowy na realizacje projektu w Programie Mikrogranty NGO

wzOr sprawozdania

Instrukcja sprawozdawczos$ci

Instrukcja finansowa

Manual do stosowania ramy graficznej w projekcie Mikrogranty NGO
Wz6r umowy powierzenia danych osobowych

W kb=
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