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REGULAMIN UDZIELANIA | KORZYSTANIA ZE WSPARCIA
WROCLAWSKIEGO CENTRUM WSPIERANIA ORGANIZACII POZARZADOWYCH SEKTOR 3

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania i korzystania ze wsparcia Wroctawskiego Centrum
Wspierania Organizacji Pozarzagdowych Sektor 3 (zwanego dalej Centrum), ktérego prowadzenie przez
Fundacje Wspierania Organizacji Pozarzagdowych "Umbrella" w okresie 01.01.2025 - 31.12.2025 jest
zadaniem publicznym Gminy Wroctaw.

1. Postanowienia ogdlne:
e Centrum wspiera organizacyjnie, logistycznie i merytorycznie organizacje pozarzagdowe (ich

cztonkow, pracownikéw, wolontariuszy) oraz grupy nieformalne/inicjatywne i osoby fizyczne
(chcgce dokonaé rejestracji organizacji lub dotaczy¢ do jednej z juz zarejestrowanych)
dziatajgce albo chcace dziataé na terenie Gminy Wroctaw w sferze/-ach pozytku publicznego
(zwane dalej Beneficjentami).

e Centrum nie udziela bezptatnego wsparcia w zakresie prowadzenia przez Beneficjentéow
dziatalnosci gospodarczej.

2. Czas pracy Centrum:

e Centrum jest czynne w dni robocze: od poniedziatku do pigtku w godzinach 09:00 - 20:00.
O odstepstwach od tej reguty Beneficjenci bedg powiadamiani poprzez informacje na tablicy
ogtoszen, stronie www.fundacja-umbrella.org.pl, Facebooku lub w newsletterze Centrum, jesli
to mozliwe, z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

® W jeden dzien w miesigcu Centrum bedzie nieczynne dla Beneficjentéw z uwagi na spotkanie
wszystkich pracownikéw, poswiecone m.in. monitoringowi osigganych wskaznikéw, sprawom
organizacyjnym i planowaniu oraz wewnetrznym szkoleniom.

® W okresie wakacji (lipiec-sierpien)) Centrum bedzie czynne w godz. 09.00 - 17.00.

® Pierwsze dwa tygodnie 2025 r. i koicowe dwa tygodnie 2025 r. Centrum Sektor 3 bedzie
nieczynne dla beneficjentow, w zwigzku z dziataniami organizacyjnymi, zwigzanymi z
rozpoczeciem oraz zakonczeniem realizacji zadania (odbior przesytek pocztowych bedzie w
tym okresie mozliwy w wyznaczonych godzinach).

3. Zasady obejmowania Beneficjentdw wsparciem przez Centrum
e Beneficjent ubiegajacy sie o objecie wsparciem przez Centrum zobowigzany jest do:

» Zapoznania sie z Regulaminem i jego przestrzegania;

> Przestanie skanu oryginatu wypetnionego Porozumienia
o wspotpracy z Beneficjentem (dalej: Porozumienie) lub ztozenia dokumentéw w
Sekretariacie Centrum;

> W przypadku organizacji pozarzadowych - dostarczenia lub przestania mailem
aktualnego wypisu z KRS (w formie odpisu sagdowego lub w wersji pobranej ze strony
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Ministerstwa Sprawiedliwosci lub wypisu z innego rejestru oraz statutu lub regulaminu
dziatalnosci;

> W przypadku grup inicjatywnych/nieformalnych/oséb fizycznych — dostarczenia lub
przestania mailem projektu statutu, regulaminu lub opisu dziatalnosci w Zataczniku do
Porozumienia o wspétpracy (dla grup inicjatywnych/nieformalnych/oséb fizycznych);

e Porozumienie o wspotpracy z Beneficjentem, Regulamin udzielania i korzystania ze wsparcia
Centrum  Sektor 3, Regulamin  Swiadczenia  obstugi  pocztowej,  Wniosek
0 czasowe uzyczenie adresu siedziby, wniosek o wypozyczenie sprzetu oraz inne dokumenty i
zatgczniki sg do pobrania na stronie www.fundacja-umbrella.org.pl w zaktadce ,Projekty” i
,Sektor 3”.

e Decyzja o przyjeciu lub odmowie przyjecia Porozumienia podejmowana jest przez
Koordynatora Centrum w terminie do 7 dni.

e Niezbednym warunkiem korzystania ze wsparcia przez Beneficjenta jest zawarcie
Porozumienia.

e Beneficjent moze w kazdym momencie zrezygnowac ze wspodtpracy z Centrum, sktadajgc
pisemng lub mailowa rezygnacje.

e Beneficjent lub osoba z nig zwigzana, korzystajgca z Centrum na mocy Porozumienia, moze
zostac pozbawiona tego prawa, gdy:
> nie przestrzega Regulamindw obowigzujacych w Centrum;
> dziatania Beneficjenta sg sprzeczne z obowigzujgcym prawem, zasadami wspédtzycia

spotecznego lub dziata on na szkode Centrum badz jego uzytkownikéw;
> Beneficjent przestaje by¢ cztonkiem, pracownikiem, wolontariuszem Organizacji, z ktéra
Centrum podpisato Porozumienie.

e Centrum zastrzega sobie mozliwos¢ czasowego zawieszenia lub zrezygnowania ze wspétpracy
z Beneficjentem, jezeli powstang ku temu uzasadnione przyczyny. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Koordynator informujgc o tym Beneficjenta.

4. Uprawnienia Beneficjenta korzystajacego ze wsparcia Centrum w okresie obowigzywania
Porozumienia
e Beneficjent korzystajacy z Centrum jest uprawniony, na zasadach opisanych w Regulaminie,
do bezptatnego:
> uzywania za zgodg adresu Centrum jako adresu siedziby i/lub korespondencyjnego;
korzystania ze stanowiska do pracy biurowej wraz z wyposazeniem;
korzystania z przestrzeni OpenSpace
korzystania z ksero/drukarki;
korzystania z sal i pomieszczen;
korzystania z kuchni dla organizacji wraz z wyposazeniem;
korzystania z szafek na dokumentacje;
korzystania z wypozyczalni sprzetu wymienionego w Katalogu Zasobow;
korzystania ze szkolen;
korzystania z doradztwa;
korzystania z konsultacji;
korzystania z biblioteki Centrum i punktu wymiany ksigzek (Bookcrossing);

VVVYVVVYVYYYVVYY
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> korzystania z roznych form informacji i promocji (miedzy innymi: newsletter, Facebook,
tablice informacyjne);
> uczestniczenia we wszystkich otwartych wydarzeniach odbywajgcych sie w Centrum.

Beneficjent moze korzysta¢ z w/w wsparcia tylko i wytgcznie na potrzeby dziatalnosci
statutowej Organizacji/ Grupy lub wynikajgcej z jej regulaminu/ opisu dziatalnosci.
Szczegbtowe zasady korzystania ze wsparcia opisane sg w dalszej czesci Regulaminu.
Beneficjent uprawniony jest do odptatnego korzystania z sal i pomieszczen na wydarzenia
zwigzane ze statutowa dziatalnoscig odptatng pozytku publicznego lub dziatalnoscig
gospodarczg Beneficjenta lub/i poza godzinami pracy Centrum.

5. Obowiazki Beneficjenta:

Beneficjent korzystajgcy ze wsparcia Centrum zobowigzany jest do:

> UCZESTNICZENIA W BADANIACH ANKIETOWYCH ORGANIZOWANYCH PRZEZ CENTRUM;

> niezwlocznego informowania o zmianach: w dokumentach rejestrowych Organizacji,
statutu lub regulaminu (aktualne dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Centrum),
sktadu  organdw  reprezentujgcych  organizacje oraz  danych  adresowych
i kontaktowych, w tym oséb upowaznionych do odbioru korespondencji;

> przestrzegania Regulaminu oraz na terenie Centrum zasad BHP;

> podporzgdkowania sie uwagom i zaleceniom pracownikéw Centrum;

> regularnego odbierania poczty w przypadku korzystania z adresu siedziby
i/lub korespondencyjnego; Beneficjent ma obowigzek odbierania wszelkiej korespondencji
(awiz, listow zwyktych, listdow poleconych i paczek) wedtug zasad okreslonych w
Regulaminie swiadczenia obstugi pocztowej;

> poniesienia ewentualnych kosztow napraw lub wymiany (w przypadku uszkodzenia lub
zniszczenia sprzetu);

> po zakonczeniu wspétpracy z Centrum/ wygasnieciu okresu obowigzywania Porozumienia
— usuniecia dokumentow i innego wyposazenia bedacego wtasnoscig Beneficjenta oraz
przekazania opréznionych szaf wraz z kluczem,
a takze do usuniecia wtasnych zasobdéw z sieci komputerowej. W przypadku nie usuniecia
w/w przedmiotdw w terminie 3 miesiecy od dnia rozwigzania/wygasniecia Porozumienia
o wspotpracy, Centrum zastrzega sobie prawo do oprdznienia uzytkowanej przestrzeni i
ich utylizacji.

NIEWYWIAZANIE SIE BENEFICJENTA Z KTOREGOS Z WYZEJ WYMIENIONYCH OBOWIAZKOW
SKUTKOWAC BEDZIE CZASOWYM ZAWIESZENIEM LUB ZREZYGNOWANIEM ZE WSPOLPRACY.

6. Zasady korzystania z adresu siedziby i korespondencyjnego dla organizacji nowopowstajacych i
istniejacych do 5 lat.
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Beneficjent moze czasowo skorzystac z adresu Centrum: ul. Legnicka 65, 54-206 Wroctaw, jako
adresu siedziby/korespondencyjnego po zadeklarowaniu takiego zapotrzebowania
w Porozumieniu o wspodtpracy z Beneficjentem, wypetnieniu Wniosku o czasowe uzyczenie
adresu siedziby, dostarczeniu wymaganych dokumentdéw rejestracyjnych i po podaniu danych
co najmniej dwdch osdb z Organizacji upowaznionych do odbioru korespondencji (imie i
nazwisko, telefon i e-mail). Po spetnieniu tych wymogdéw, Centrum wydaje czasowe
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zaswiadczenie potwierdzajgce adres siedziby Organizacji. Niedopuszczalna jest samowolna
rejestracja w KRS lub w innym rejestrze adresu siedziby organizacji pod adresem Centrum
Sektor 3. Niedozwolone jest uzywanie adresu Centrum Sektor 3 do rejestracji i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej Organizacji.

Po wygasnieciu okresu, na ktdéry udzielono zgody na korzystanie z adresu siedziby i
korespondencyjnego organizacja ma bezwzgledny obowigzek zmiany adresu siedziby w KRS.
Centrum moze udzieli¢ czasowego adresu maksymalnie 200 Beneficjentom (organizacjom
nowopowstajgcym i nie starszym niz 5 lat) w okresie realizacji zadania, tj. w 2025 roku. W
szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Koordynator Centrum moze udzieli¢ go organizacji
starszej niz 5 lat, na odpowiednio uargumentowany pisemny wniosek organizacji, pod
warunkiem ustanowienia przez organizacje i rozpowszechnienia odrebnego adresu
korespondencyjnego oraz zamodwienia w placdwce pocztowe] tzw. ustugi przekierowania).

Szczegotowe zasady korzystania z adresu siedziby i/lub korespondencyjnego i obstugi pocztowej
zawarte sg w Regulaminie $wiadczenia ustugi pocztowe;j.

7. Zasady korzystania ze stanowiska biurowego i OpenSpace
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W Centrum znajdujg sie: stanowisko biurowe wyposazone w biurko z komputerem i
bezptatnym dostepem do Internetu, i podtagczone do drukarki sieciowej oraz OpenSpace
przeznaczone do pracy i spotkan zespotdw roboczych.

Korzystanie ze stanowiska biurowego i OpenSpace wymaga kazdorazowo wpisania sie do
Ewidencji korzystania ze stanowisk biurowych.

Zabrania sie spozywania positkdw i picia napojow przy stanowisku biurowym.

Zabrania sie wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputera oraz préb tamania
istniejgcych zabezpieczen systemu oraz samodzielnego instalowania oprogramowania.

W przypadku probleméw technicznych z komputerem oraz oprogramowaniem nalezy
niezwtocznie poinformowad o tym pracownika Centrum. Niedopuszczalne jest podejmowanie
jakichkolwiek préb napraw przez Beneficjenta.

Po zakonczeniu pracy, Beneficjent ma obowigzek usuna¢ wszystkie pliki zapisane w trakcie
pracy na dysku komputera. Jednoczesnie Beneficjent korzystajacy z komputera przyjmuje do
wiadomosci, ze wszelkie pozostawione przez niego na komputerze pliki i dane bedg dostepne
dla kolejnych Beneficjentow korzystajgcych z komputera. Centrum nie odpowiada za pliki
pozostawione przez Beneficjenta.

Centrum nie ponosi odpowiedzialnos$ci za dane pozostawione przez Beneficjenta na dysku
komputera, w szczegdlnosci hasta, dane osobowe, dane poufne itp.

Beneficjent moze nieodptatnie drukowaé/kopiowaé (wytacznie czarno-biaty wydruk
tekstowy) tylko dokumenty zwigzane z wtasng dziatalnoscig statutowg lub okreslong
regulaminem (w przypadku braku statutu) w liczbie do 30 stron w danym miesigcu.
Nie ma mozliwosci drukowania odptatnego.

Urzadzenia kopiujgce obstugiwane sg wytacznie przez pracownikéw Centrum. W przypadku
bezprawnego, samodzielnego skorzystania ze sprzetu — bez zgody pracownikéw Centrum —
pracownicy zastrzegajg sobie prawo do wyciggniecia konsekwencji w postaci ograniczenia
prawa do korzystania z ustug Centrum
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Korzystanie z Internetu i urzgdzen kopiujgcych dozwolone jest tylko w sprawach zwigzanych
z dziatalnoscig statutowa/regulaminowa Beneficjenta. Korzystanie do celéw prywatnych i
innych jest niedozwolone.

8. Zasady korzystania z szafek na dokumenty

Szafki udostepniane sg czasowo wytacznie organizacjom pozarzagdowym, ktére majg adres
siedziby i/lub korespondencyjny w Centrum.

Centrum nie przechowuje nalezgcych do Organizacji przedmiotéw i materiatéw, ktére ze
wzgledu na swoje wymiary gabarytowe nie mieszczg sie w szafce.

Po zakonczeniu wspdtpracy z Centrum Beneficjent zobowigzany jest do usuniecia zawartosci
i przekazania opréznionych szaf wraz z kluczem. W przypadku nie usuniecia w/w przedmiotow
w terminie 3 miesiecy od dnia zrezygnowania z szafki lub rozwigzania/wygasniecia
Porozumienia o wspodtpracy, Centrum zastrzega sobie prawo do opréznienia uzytkowanej
przestrzeni z przedmiotdéw i ich utylizacji.

9. Zasady korzystania z doradztwa i konsultacji specjalistycznych

Centrum oferuje bezptatne porady i konsultacje specjalistyczne z zakresu tworzenia
i funkcjonowania organizacji pozarzadowych w Polsce.

Warunkiem skorzystania z konsultacji jest wczesniejsze wypetnienie formularza dostepnego
na stronie www.fundacja-umbrella.org.pl w zaktadce “Rezerwacje” i umdwienie terminu w
Sekretariacie Centrum.

Warunkiem skorzystania z doradztwa jest wczesniejsze umodwienie sie z doradca telefonicznie
lub mailowo.

Osoba korzystajaca z porad i konsultacji jest zobowigzana do wypetnienia i podpisania Karty
ustugi doradczej/Karty konsultacji.

W razie rezygnacji z uméwionego wczesniej doradztwa/konsultacji specjalistycznych, osoba
z niej korzystajaca ma obowigzek niezwtocznie poinformowac pracownikéw Sekretariatu
Centrum o planowanej nieobecnosci - co umozliwi skorzystanie ze “zwolnionego” terminu
osobie z listy rezerwowej.

W przypadku planowanej nieobecnosci doradcy/konsultanta, Centrum zobowigzuje sie do
niezwtocznego powiadomienia Beneficjenta o tym fakcie oraz uzgodnienia terminu
zastepczego.

W przypadku dwukrotnego niepoinformowania o nieobecnosci, Beneficjent chcacy
skorzysta¢ z konsultacji specjalistycznych moze zosta¢ czasowo pozbawiony przez
Koordynatora Centrum prawa do korzystania z tej formy wsparcia.

10. Zasady korzystania z pomieszczen
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Beneficjent moze korzysta¢ z pomieszczen od poniedziatku do pigtku w godzinach:
09:15 - 19:45.

Z uzasadnionych przyczyn Koordynator moze zadecydowaé o zamknieciu Centrum lub
skréceniu godzin otwarcia.

W dni wolne od pracy Centrum nie prowadzi dziatalnosci. W wyjatkowych sytuacjach, na
whniosek Beneficjenta, Koordynator Centrum moze odstgpi¢ od tej zasady udostepniajac
pomieszczenia Centrum na prowadzenie szkolen, spotkan, warsztatéw, konferencji itp., co
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wigze sie z koniecznoscig poniesienia przez Beneficjenta kosztow eksploatacji i obstugi, na
podstawie faktury za odptatne uzyczenie sali/sal.

® Pomieszczenia Centrum udostepniane sg Beneficjentowi nieodptatnie wyfacznie w dni
powszednie w godzinach pracy Centrum, w ramach podpisanego Porozumienia
o wspotpracy z Beneficjentem.

e Beneficjent uprawniony jest do czterech bezptatnych uzyczein w miesigcu. Kazde nastepne
uzyczenie jest ptatne wedtug Kalkulacji Kosztéw Obstugi i Eksploatacji, dostepnej w
siedzibie Centrum i na stronie internetowej Fundacji “Umbrella” w zaktadce ,Projekty”,
»Aktualne”, , Centrum Sektor 3”.

e Suma bezptatnych, niewykorzystanych uzyczen nie “przechodza” na nastepny miesigc.

e W przypadku udostepniania pomieszczen na wydarzenia w ramach dziatalnosci odptatnej lub
gospodarczej Beneficjenta, pobierania optfat od uczestnikéw wydarzen lub realizacji
projektdw, w ramach ktérych Organizacja posiada zabudzetowane srodki na odpfatne
uzyczenie pomieszczen, konieczne jest poniesienie kosztéw obstugi i eksploatacji wedtug
Kalkulacji Kosztow Obstugi i Eksploatacji.

o W przypadku cyklicznych/systematycznych (w okresie powyzej miesigca i/lub czestszych niz
raz w tygodniu) zaje¢ prowadzonych w ramach konkretnych projektéw, Beneficjent
zobowigzany jest do:

> weczesniejszego (w okresie tworzenia projektu) uzgodnienia warunkow i terminéw
odptatnego lub nieodptatnego uzyczenia pomieszczen z Koordynatorem Centrum;

> ewentualnego podpisania Umowy partnerskiej dotyczacej wspdlnej realizacji projektu z
Fundacjg Wspierania Organizacji Pozarzgdowych “Umbrella”, prowadzacg Wroctawskie
Centrum Wspierania Organizacji Pozarzgdowych Sektor 3;

> ewentualnego pokrycia kosztéw obstugi i eksploatacji pomieszczen, zgodnie
z przedstawiong przez Centrum kalkulacjg;

> Niedozwolone jest deklarowanie w projektach/ofertach korzystania z pomieszczen w
Centrum bez wczesniejszego ztozenia pisemnego wniosku w tym zakresie, uzgodnienia
warunkow z Koordynatorem Centrum i uzyskania pisemnej zgody.

e Beneficjent dokonuje rezerwacji pomieszczen za pomocg elektronicznego systemu rezerwacji,
dostepnego na stronie Fundacji “Umbrella”, osobiscie, e-mailem Ilub telefonicznie.
Szczegbétowa instrukcja dokonywania rezerwacji pomieszczern znajduje sie na stronie
www.fundacja-umbrella.org.pl w zaktadce “Sektor 3” w sekcji “Uzyczenie sali”.

e Beneficjent rezerwujgcy pomieszczenie jest zobowigzany do podania:

> celu spotkania/tytutu wydarzenia;
> przewidywanej liczby uczestnikow;

> informacji o pobieraniu/niepobieraniu optat od uczestnikow lub finansowania np. z
dotacji;

» danych osoby odpowiedzialnej za organizacje wydarzenia i osoby do kontaktu,
w przypadku gdy sg to dwie rézne osoby (imie, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail);

> informacji o potrzebnym wyposazeniu, w zakresie wsparcia okreslonym niniejszym
Regulaminem (w przypadku rezerwacji petli indukcyjnej konieczne jest powiadomienie
o tym Centrum minimum 2 dni wczesniej).
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e Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego, telefonicznego powiadomienia pracownikow
Centrum o rezygnacji z rezerwacji pomieszczenia. W przypadku dwukrotnego
niepoinformowania o rezygnacji z rezerwacji, Beneficjent moze zostaé czasowo pozbawiony
przez Koordynatora Centrum prawa do korzystania z tej formy wsparcia.

® Przygotowanie sali przed korzystaniem w zakresie ustawienia mebli, sprzetéw itp. oraz
przywrécenia ustawienia do stanu modelowego nalezy do obowigzkdw Beneficjenta.

® Pracownicy Centrum zastrzegajg sobie prawo — poprzez wizyte monitorujagcg w trakcie
trwania wydarzenia — do zweryfikowania, czy zaplanowane wydarzenie jest zgodne
z deklaracjg i do ewentualnego przerwania spotkania. W Centrum nie mogg odbywac sie
publiczne lub wewnetrzne dziatania o charakterze gospodarczym, handlowym, partyjno-
politycznym, religijnym badz propagujgcym np. skrajne ideologie, szerzace nietolerancje lub
rasizm itp.

e Niedozwolone jest, bez uzgodnienia z Koordynatorem Centrum, prowadzenie w
pomieszczeniach Centrum zaje¢ niezgodnych z przeznaczeniem pomieszczenia lub takich,
ktore z uwagi na swéj charakter (np. hatas) mogg utrudnia¢ prace innym uzytkownikom i
pracownikom Centrum.

® Pracownicy Centrum zastrzegaja sobie prawo do przygotowania dokumentacji fotograficznej
z wydarzen realizowanych przez Beneficjentdw w Centrum do celéw promocyjnych.
Dokumentacja fotograficzna z wykorzystaniem wizerunkéw osdéb bedzie przygotowywana
wytacznie za zgoda uczestnikdw wydarzenia.

® Pracownicy Centrum zastrzegajg sobie, w wyjatkowych przypadkach, prawo do odwotfania
rezerwacji i zobowigzujg sie do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie Beneficjenta oraz
uzgodnienia terminu zastepczego.

® Obiekt jest w petni przystosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami ruchowymi
(platforma pionowa z napedem hydraulicznym, brak progéw, przystosowane toalety itp.).

e Zabrania sie wnoszenia oraz spozywania napojow i jedzenia w sali konferencyjnej
oraz przy pracy ze sprzetem elektronicznym.

11. Zasady korzystania ze szkolen
e Centrum oferuje bezptatne szkolenia.
e  Warunkiem udziatu w szkoleniu jest:
>  posiadanie lub zawarcie przez Beneficjenta, nie pdzniej niz dzien przed planowanym
szkoleniem, Porozumienia o wspoétpracy z Centrum;
> wypetnienie i przestanie elektronicznego formularza zgtoszeniowego w terminie
podanym w ogtoszeniu rekrutacyjnym; przestanie formularza nie jest jednoznaczne
z zakwalifikowaniem sie do udziatu w szkoleniu; w wyjgtkowych sytuacjach dopuszczalne
jest zgtoszenie checi udziatu osobiscie, telefonicznie lub mailowo.

e Osoby wspétpracujace z Beneficjentem i wyrazajgce cheé¢ udziatu w organizowanych przez
Centrum szkoleniach, ale niewidniejgce w posiadanym przez Centrum rejestrze,
zobowigzane s3 do dostarczenia potwierdzenia wspédtpracy z dang Organizacja,
wystawionego przez osobe z jej reprezentacji.

e Kazda osoba zakwalifikowana na szkolenie zostanie o tym poinformowana drogg mailowa
w terminie podanym w ogloszeniu rekrutacyjnym. Po otrzymaniu informacji
o zakwalifikowaniu uczestnik zobowigzany jest do potwierdzenia obecnosci lub rezygnaciji z
uczestnictwa w szkoleniu w terminie podanym w informacji o kwalifikacji.
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Aktualny harmonogram szkolen znajduje sie na stronie internetowej Fundacji.

O przyjeciu na szkolenie decyduje spetnienie okreslonych kryteriow podanych w ogtoszeniu
dotyczacym szkolenia.

Centrum zastrzega sobie mozliwos¢ ograniczenia liczby uczestnikow zgtaszanych przez
jednego Beneficjenta.

W przypadku dwukrotnego niepoinformowania o nieobecnosci, uczestnik szkolenia moze
zostac pozbawiony prawa do korzystania z tej formy wsparcia. Sankcja moze dotyczyc takze
Beneficjenta.

W szkoleniach moga bra¢ udziat wytgcznie osoby umieszczone na liscie uczestnikow.
Uczestnicy s3 zobowigzani do podpisywania list obecnosci i wypetnienia ankiet
ewaluacyjnych.

Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy mogg otrzymac, pod warunkiem podpisania sie na liscie
obecnosci, imienne zaswiadczenie o jego ukoniczeniu, w ktérym sg zawarte informacje
o terminie, czasie trwania i zakresie tematycznym szkolenia.

W przypadku rezygnacji ze szkolenia przed jego rozpoczeciem, wolne miejsce zajmuje osoba
z listy rezerwowej.

Centrum zastrzega sobie prawo zmiany termindéw, prowadzgcych lub odwotania szkolenia.

12. Zasady korzystania z biblioteki

Lista publikacji jest dostepna w siedzibie Centrum.

Publikacje sg dostepne w siedzibie Centrum i mozna z nich korzystac bezptatnie na miejscu.
Wypozyczanie publikacji poza Centrum jest mozliwe po wptaceniu kaucji w wysokosci
50 zt.

13. Zasady korzystania z pomieszczen kuchennych i ich wyposazenia

Do korzystania przez Beneficjentow (w trakcie uzyczenia pomieszczern lub zajmowania
stanowisk biurowych) oraz do obstugi cateringowej imprez organizowanych w Centrum
przeznaczona jest wytgcznie kuchnia na | pietrze.

Centrum nie zapewnia ustugi cateringowej dla Beneficjentdw organizujacych wydarzenia na
terenie Centrum.

Korzystanie z urzadzen i wyposazenia kuchennego przez Beneficjenta musi odbywac sie
zgodnie z zasadami BHP.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za uzywany sprzet kuchenny
i wyposazenie.

Beneficjent korzystajgcy z pomieszczen, urzadzen i sprzetu kuchennego zobowigzany jest do
pozostawienia ich w czystosci i porzadku, w tym do segregowania odpaddow oraz ustalenia
z Centrum zasad postepowania z ponadnormatywng iloscig odpaddw.

14. Zasady korzystania z promocji
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Centrum umozliwia Beneficjentom promowanie swoich dziatan poprzez korzystanie
z roznych form informacji i promocji:

> Newsletter;

Profil Centrum na Facebooku;

Tablica ogtoszerh w holu Centrum;

Stojaki i dodatkowe miejsce na ulotki w holu Centrum;

V V VY
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> Partnerstwo Centrum przy organizacji wybranych wydarzen - Centrum wspiera
Beneficjentow przy realizacji wybranych wydarzen; warunki partnerstwa ustalane s3
indywidualnie z Koordynatorem Centrum;

>»  Mozliwos¢ promocji podczas wydarzen, ktérych wspdtorganizatorem jest Centrum.

e Newsletter wysytany jest raz w tygodniu. Aby zamiesci¢ ogtoszenie w newsletterze, nalezy
przesta¢ na adres e-mailowy Centrum: biuro@fundacja-umbrella.org.pl gotows,
kilkuzdaniowg zapowiedz wydarzenia, zawierajagcg podstawowe informacje, w formie
edytowalnej. Do ogtoszenia mozna zatgczy¢ logotyp Organizacji lub wydarzenia w formacie
JPG. Dodatkowo mozna zataczy€ inne pliki, np. szczegdétowy program, ankiete zgtoszeniowa,
plakat informacyjny lub link zewnetrzny.

e Pracownicy sekretariatu Centrum nie prowadza zapis6w na szkolenia/wydarzenia
organizowane przez wspoétpracujacych Beneficjentéw ani nie udzielajg informacji o nich,
nawet jesli majg miejsce w siedzibie Centrum. Organizator takiego szkolenia/wydarzenia
jest odpowiedzialny za przyjmowanie zapisdw, telefoniczne informowanie uczestnikow
o zakwalifikowaniu i zmianach w terminach spotkan. Wszelkie informacje skierowane do
uczestnikdw wydarzenia, szczegdlnie telefon kontaktowy Beneficjenta, Organizator ma
obowigzek umiesci¢ na plakacie lub w ogtoszeniu.

®  Zabronione jest (bez uzgodnienia z Centrum) podawanie przez Beneficjenta numeru telefonu
do sekretariatu Centrum na wtasnych materiatach promocyjnych oraz
w Internecie. Centrum nie bedzie (chyba, ze postanowi sie inaczej) udziela¢ zadnych
informacji odnosnie szkoleri/wydarzen organizowanych/prowadzonych przez Beneficjenta.

® Pracownicy Centrum nie odpowiadajg za brak informacji ze strony Organizatora
wydarzenia.

e Centrum ma prawo odméwi¢ promocji wydarzern budzgcych kontrowersje spoteczne,
politycznych, religijnych, bagdz propagujgcym np. skrajne ideologie, szerzgce nietolerancje lub
rasizm itp.

e Centrum nie promuje zewnetrznych zbidrek funduszy i dziatan odptatnych Beneficjentéw.

e Jesli to mozliwe prosimy o umieszczenie na swojej stronie internetowej, na portalach
spotecznosciowych (np. Facebooku), na wyrobach poligraficznych (ksigzki, czasopisma, ulotki,
foldery, broszury, teczki, opakowania) czy w innych publikacjach drukowanych,
elektronicznych badz muzycznych ponizszej informacji tekstowej/gtosowej wraz z logotypami,
szczegoblnie w przypadku, gdy Beneficjent regularnie korzysta ze wsparcia infrastrukturalnego
Centrum:

,Nasza organizacja korzysta z pomocy Wroctawskiego Centrum Wspierania
Organizacji Pozarzgdowych SEKTOR 3 prowadzonego przez Fundacje
Wspierania Organizacji Pozarzqdowych "Umbrella" a finansowanego przez
Gmine Wroctaw”

‘ " 7~ N\ Wroctaw
sektorss umbrella Em

Plik z logotypami mozna pobrac ze strony internetowej: www.fundacja-umbrella.org.pl
w zaktadce ,,Projekty — Centrum Sektor3”.
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15. Zasady wypozyczania sprzetu podczas uzyczenia sal
e W zasobach Centrum, do udostepniania Beneficjentom, znajdujg sie m.in.:

> zestaw nagtosnieniowy z mikrofonami bezprzewodowymi;

Sprzet cateringowy

laptopy, tablety;

rzutniki multimedialne;

flipcharty;

obszarowe i indywidualne petle indukcyjne z urzadzeniami peryferyjnymi.

e  Warunkiem skorzystania przez Beneficjenta z dostepnego sprzetu jest wczesniejsze zgtoszenie
zapotrzebowania podczas rezerwacji sali na organizowane wydarzenie.

e Sprzet odbierany jest przez Beneficjenta w sekretariacie Centrum. Osoba pobierajgca sprzet
jest za niego odpowiedzialna i w przypadku uszkodzenia lub catkowitego zniszczenia zostanie
obcigzona kosztami naprawy badz zakupu nowego sprzetu.

® Poszczegdlne sale wyposazone sg na state w sprzety umozliwiajgce lub utatwiajace
prowadzenie szkolen, warsztatow, telekonferencji itp. Szczegétowe informacje w tym zakresie
znajduja sie na stronie www.fundacja-umbrella.org.pl w zakfadce “Sektor 3”, w sekc;ji
“Uzyczenie sali”.

VVVY VY

16. Zasady uzyczenia sprzetu poza Centrum w ramach “Wspétdzielni”
e Szczegotowe zasady bezptatnego wypozyczania sprzetdw oraz m.in. wartosé kaucji, Katalog
Zasobéw sg opisane w Regulaminie wypozyczen zasobdédw dostepnym na stronie
www.fundacja-umbrella.org.pl w zaktadce “Rezerwacje”

17. Zasady korzystania z oferty studia podcastowego
e Zasady okreslone s w Regulaminie korzystania z oferty studia podcastowego;
e Regulamin dostepny jest na stronie internetowej Fundacji Umbrella w zakfadce ,Projekty”,
,Aktualne”, Centrum Sektor 3”.

18. Przepisy dodatkowe
® Na terenie Centrum zabrania sie:

> palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych substancji psychoaktywnych;
wynoszenia sprzetu i przedmiotdw bedacych wtasnoscig Centrum poza teren obiektu;
przebywania oséb nieuprawnionych;
uzywania urzadzen wytwarzajgcych nadmierny hatas;
umieszczania znakow i napiséw w dowolnych miejscach na terenie obiektu;
odstepowania uzyczonego pomieszczenia i sprzetu innym osobom lub podmiotom;
korzystania z parkingu MCS przy ul. Legnickiej 65 przez osoby niekorzystajace z oferty
Centrum Sektor 3. Dla Beneficjentdw Centrum Sektor 3 parking jest bezptatny.

VVVYVYVYY

19. Postanowienia koricowe
e Koordynator zastrzega sobie prawo interpretacji niniejszego Regulaminu i rozstrzygania
kwestii spornych.
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W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

e Regulamin moie ulec zmianie w trakcie trwania projektu. O zmianach w regulaminie
Beneficjenci zostang poinformowani e-mailem. Ponadto komunikat o zmianach
w Regulaminie pojawi sie na stronie internetowej Centrum oraz zostanie przestany
newsletterem.
W przypadku niewyrazenia sprzeciwu przez Beneficjenta odnosnie zmian wprowadzonych
w Regulaminie (w terminie 7 dni od dnia powiadomienia o zmianach), przyjmuje sie ich
akceptacje.

® Sprzeciw ze strony Beneficjenta wobec zmian w Regulaminie jest jednoznaczny
z wypowiedzeniem Porozumienia o wspétpracy.

o Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 13.01.2025.

Klauzula informacyjna zgodna z RODO

1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Fundacja Wspierania Organizacji
Pozarzagdowych ,,Umbrella” z siedzibg przy ul. Legnickiej 65 we Wroctawiu, adres e-

mail: biuro@fundacja-umbrella.org.pl; telefon: +48 71 359 75 00.

2. Pani/Pana dane sg przetwarzane w celu wykonania umowy Porozumienia dotyczgcego udzielania
wsparcia przez Wroctawskie Centrum Wspierania Organizacji Pozarzagdowych Sektor 3. Podstawg ich
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i
przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do
whiesienia skargi do organu nadzoru — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Podanie danych jest dobrowolne i uzyskane bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza.

5. Dane udostepnione przez Panig/Pana bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim tylko w
celu realizacji zadan wynikajacych z przygotowania i realizacji umowy. Odbiorcami danych moga by¢
réwniez instytucje upowaznione z mocy prawa.

6. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

7. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

8. Dane osobowe zgromadzone w celu zawarcia i realizacji umowy bedg przechowywane przez
Administratora w czasie jej realizacji oraz do 31 grudnia 2029 roku, czyli w czasie wymaganym przez
organy kontrolne.

9. Administrator dokfada wszelkich staran, aby zapewnié wszelkie srodki fizycznej, techniczne;j i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
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przypadkowag utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
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